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1. Einleitung
1.1. Nutzen und Möglichkeiten für Eltern

Für Eltern sind folgende Eintragungen im Klassenbuch sichtbar bzw. können selbst 
eingetragen werden. Alle Angaben beziehen sich immer auf die eigenen Kinder.
- alle Kinder auf einem „Blick“ (mit einer Anmeldung)
- Stundenplan
- Vertretungsplan
- Prüfungen (Klausuren, Klassenarbeiten, Test‘s)
- Hausaufgaben
- Abwesenheiten (auch Abwesenheit melden)
- Nutzung des schulinternen Mitteilungsystems (z.B. Klassenleiter zu Eltern)
- Verwendung von Untis Mobile



2. Anmeldung
2.1. Die erste Anmeldung

Die erste Anmeldung ist erst möglich, wenn Sie den Benutzernamen von der Schule
erhalten haben. Diesen erhalten Sie in einer Elternversammlung.

Öffnen Sie die Homepage der Schule.
Klicken Sie  dort  auf „Klassenbuch“.



Geben Sie den Benutzernamen und das Passwort ein.
Nutzen Sie dazu den erhaltenen Zettel aus der Elternversammlung.

2. Anmeldung
2.1. Die erste Anmeldung



3. Das eigene Profil
3.1. E-Mail-Adresse eingeben

Sie erreichen das Profil über Ihren Benutzernamen

Geben Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse ein. Sie dient zur Passwortwiederherstellung
und eventuell zur Benachrichtigung (nicht Weiterleitung) von eingegangenen 
Mitteilungen. Die Schule verwendet die E-Mail-Adresse nicht.



3.2. Passwort ändern

Ändern Sie bitte nach der ersten Anmeldung Ihr Passwort im Profil.



3.3. Passwort vergessen

Sollten Sie einmal Ihr Passwort vergessen haben, können sie es wie folgt wieder
neu setzen.
Gehen Sie in das Klassenbuch und dort auf „Passwort vergessen“.

Folgen Sie den weiteren Hinweisen. Über Ihre private E-Mail-Adresse
finden Sie letztendlich wieder den Zugang zum Klassenbuch. 



3.4. Untis-Mobile installieren und einrichten

Gehen Sie im Profil auf „Freigaben“ und dort auf „Anzeigen“

Sie erhalten einen QR-Code. Scannen Sie den Code in der Untis-Mobile-App unter
Profil hinzufügen ein. Nun sehen Sie den Stundenplan Ihres Kindes/Ihrer Kinder.



4. Das Mitteilungsystem
4.1. Mitteilungen lesen

Gehen Sie im Hauptmenü auf „Mitteilungen“

Nun können Sie die erhaltenen Mitteilungen lesen



4. Das Mitteilungssystem
4.2. Auf Mitteilungen antworten



4. Das Mitteilungssystem
4.3. Mitteilungen schreiben

Gehen Sie auf „Neu“ und „+“. 

Sie können nun eine unterrichtende 
Lehrkraft der Fächer Ihres Kindes 
wählen.



5. Abwesenheiten der Kinder
5.1. Abwesenheiten melden

Gehen Sie auf „Abwesenheiten melden“ 

Tragen Sie den Zeitraum und den Grund der Abwesenheit ein.

Die Entschuldigung erfordert eine Unterschrift und erfolgt schriftlich.



6. Bitte an die Eltern

- Tragen Sie die Abwesenheit des Kindes vor Unterrichtsbeginn möglichst über 
diesen Weg ein.

- Lesen Sie bitte die Mitteilungen (Informationen an die Eltern). Sie ersetzen zum Teil 
die schriftlichen Nachrichten in Papierform.

- Mitteilungen können auch in der App auf dem Handy gelesen werden.



7.Der Messenger (nur für Lehrkräfte und SchülerInnen)
7.1. Vorteile

-Die Server liegen in der EU und unterliegen der DSGVO.
-Den Messenger können nur SchülerInnen und Lehrkräfte dieser Schule nutzen.
-Es werden keine Telefonnummern verwendet bzw. benötigt.
-Der Messenger ist am PC (im Klassenbuch) oder mit der Untis-Messenger-App nutzbar.
-Gruppen können nur von Lehrkräften erstellt werden. 
Somit ist mindestens eine Lehrkraft Mitglied der Gruppe.


