Rouanet-Gymnasium Beeskow
WebUntis (Klassenbuch)
Anleitung flr Eltern
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1. Einleitung
1.1. Nutzen und Moglichkeiten fiir Eltern

Fir Eltern sind folgende Eintragungen im Klassenbuch sichtbar bzw. konnen selbst
eingetragen werden. Alle Angaben beziehen sich immer auf die eigenen Kinder.

- alle Kinder auf einem ,,Blick” (mit einer Anmeldung)

- Stundenplan

- Vertretungsplan

- Prifungen (Klausuren, Klassenarbeiten, Test’s)

- Hausaufgaben

- Abwesenheiten (auch Abwesenheit melden)

- Nutzung des schulinternen Mitteilungsystems (z.B. Klassenleiter zu Eltern)

- Verwendung von Untis Mobile



2. Anmeldung
2.1. Die erste Anmeldung

Die erste Anmeldung ist erst moglich, wenn Sie den Benutzernamen von der Schule
erhalten haben. Diesen erhalten Sie in einer Elternversammlung.

Offnen Sie die Homepage der Schule.
Klicken Sie dort auf ,Klassenbuch®.

Suchbegnff elngeben Suchen

1100 Une — kasscnbuch | __nesco____tontake

Willkommen Neues




2. Anmeldung
2.1. Die erste Anmeldung

Geben Sie den Benutzernamen und das Passwort ein.
Nutzen Sie dazu den erhaltenen Zettel aus der Elternversammliung.

ername

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren




3. Das eigene Profil
3.1. E-Mail-Adresse eingeben

Sie erreichen das Profil Gber Ihren Benutzernamen
21-Mustermann.Manuela ’

Abmelden

Geben Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse ein. Sie dient zur Passwortwiederherstellung
und eventuell zur Benachrichtigung (nicht Weiterleitung) von eingegangenen
Mitteilungen. Die Schule verwendet die E-Mail-Adresse nicht.

Mustermann.Manuela@irgendetwas.de _ v Deutsch W

Erziehungsberechtigte und Betriebe (Eltern) Keine Abteilung

1 0

- Benachrichtigungen tiber neue Mitteilungen per E-Mail erhalten

Benachrichtigungen des Aufgaben- und Ticketsystems erhalten



3.2. Passwort dndern

Andern Sie bitte nach der ersten Anmeldung lhr Passwort im Profil.

E-Mail Adresse
,/ Deutsch

Mustermann.manuela®@irgendetvas.com

Abteilung

Keine Abteilung

Administration (admin)

Offene Buchungen ffene

1

|:| Benachrichtigungen Ubsr nsus Mittsilungen per E-Mail erhalten

Benachrichtigungen des Aufgaben- und Ticketsystems erhalten

@ Passwort dndern _



3.3. Passwort vergessen

Sollten Sie einmal Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen sie es wie folgt wieder
neu setzen.
Gehen Sie in das Klassenbuch und dort auf ,,Passwort vergessen®.

Passwort

Passwort vergessen? _

Noch keinen Zugang? Registrieren

Folgen Sie den weiteren Hinweisen. Uber lhre private E-Mail-Adresse
finden Sie letztendlich wieder den Zugang zum Klassenbuch.



3.4. Untis-Mobile installieren und einrichten

Gehen Sie im Profil auf ,,Freigaben” und dort auf ,,Anzeigen”

Allgemein Freigaben —

- 8% Anzeigen O Gerate abmelden

Sie erhalten einen QR-Code. Scannen Sie den Code in der Untis-Mobile-App unter
Profil hinzufiigen ein. Nun sehen Sie den Stundenplan lhres Kindes/lhrer Kinder.



4. Das Mitteilungsystem
4.1. Mitteilungen lesen

Gehen Sie im Hauptmenu auf ,Mitteilungen”

ga3) Alle Schiiler*innen

QE] Heute

£d  Ubersicht —
™ Mitteilungen

f] Mein Stundenplan

= Abwesenheiten
g,» Hausaufgaben
l’? Priifungen

Noten

Nun konnen Sie die erhaltenen Mitteilungen lesen

Posteingang

L) SCL  Probenachricht | Sehr geehrte Frau Mustermann, willkommen im Klassenbuch des Rouanet-Gymnasium Beeskow. ..... Mit freundlichen GriiBen M 10:56



4. Das Mitteilungssystem
4.2. Auf Mitteilungen antworten

Probenachricht

Von: SCL

Sehr geehrte Frau Mustermann,
willkommen im Klassenbuch des Rouanet-Gymnasium Beeskow.

Mit freundlichen GriiBen
Axel Schliewe



4. Das Mitteilungssystem

4.3. Mitteilungen schreiben

Gehen Sie auf ,Neu“ und ,,+“

Posteingang

Keine Mitteilungen

) €D

Empfanger*innen

Q  Suche Lehrkrifte

Klassenlehrkraft

ORK

‘oo
TIE
T e
@@
Meine Lehrkrafte

GRA

HANR

wahlen.

Neue Mitteilung

-

Betreff

nier eingeben

Sie kbnnen nun eine unterrichtende
Lehrkraft der Facher lhres Kindes



5. Abwesenheiten der Kinder
5.1. Abwesenheiten melden

Gehen Sie auf ,Abwesenheiten melden”
@ Alle Schiiler*innen

2O Heute

Tragen Sie den Zeitraum und den Grund der Abwesenheit ein.

Zeitraum

24.8.2021 08:00 24.8.2021 15:20

w Abbrechen

Die Entschuldigung erfordert eine Unterschrift und erfolgt schriftlich.



6. Bitte an die Eltern

- Tragen Sie die Abwesenheit des Kindes vor Unterrichtsbeginn moglichst tiber
diesen Weg ein.

- Lesen Sie bitte die Mitteilungen (Informationen an die Eltern). Sie ersetzen zum Teil
die schriftlichen Nachrichten in Papierform.

- Mitteilungen kdnnen auch in der App auf dem Handy gelesen werden.



7.Der Messenger (nur fir Lehrkrafte und Schiilerinnen)
7.1. Vorteile

-Die Server liegen in der EU und unterliegen der DSGVO.

-Den Messenger konnen nur Schilerinnen und Lehrkrafte dieser Schule nutzen.

-Es werden keine Telefonnummern verwendet bzw. bendtigt.

-Der Messenger ist am PC (im Klassenbuch) oder mit der Untis-Messenger-App nutzbar.
-Gruppen kénnen nur von Lehrkraften erstellt werden.

Somit ist mindestens eine Lehrkraft Mitglied der Gruppe.



